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REGULAMIN ORGANIZACYJNY

KOMENDY POWIATOWEJ PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ W LUKOWIE

Rozdziat |

Postanowienia ogdlne

§ 1. Regulamin organizacyjny Komendy Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej
w tukowie, zwanej dalej ,komendg powiatowg”, okresla szczegétowg organizacje
komendy powiatowej, w tym:

1)
2)
3)
4)
5)

Kierowanie praca komendy powiatowe;.

Strukture organizacyjng komendy powiatowej.

Zadania wspolne i zakres dziatania poszczegélnych komérek organizacyjnych.
Wzory pieczeci i stempli.

Liczbe i rodzaj stanowisk stuzbowych w komérkach organizacyjnych komendy
powiatowej

§ 2.1. Komenda powiatowa jest zakwalifikowana do lll kategorii komend powiatowych
Panstwowej Strazy Pozarnej.

2. Terenem dziatania komendy powiatowej jest obszar powiatu tukowskiego.

3. Siedzibg komendy powiatowej jest miasto Lukow.

§ 3. Uzyte w regulaminie organizacyjnym skroty oznaczaja:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)
9)

PSP — Panstwowa Straz Pozarng;

Komenda Gtéwna — Komende Gtowng Panstwowej Strazy Pozarnej;

Komenda Wojewodzka — Komende Wojewddzkg Panstwowej Strazy Pozarnej
w Lublinie;

Komenda Powiatowa — Komende Powiatowg Panstwowej Strazy Pozarnej
w tukowie;

Komendant Powiatowy — Komendant Powiatowy Panstwowej Strazy Pozarnej
w tukowie;

JRG - Jednostke Ratowniczo-Gasniczg Panstwowej Strazy Pozarnej Komendy
Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej w Lukowie;

Stanowisko kierowania — Stanowisko Kierowania Komendanta Powiatowego
Panstwowej Strazy Pozarnej w tukowie;

KSRG - Krajowy System Ratowniczo-Gasniczy;

JOP — Jednostke Ochrony Przeciwpozarowe;;

10) OSP - Ochotniczg Straz Pozarna;

11) ABW — Agencja Bezpieczenstwa Wewnetrznego

12) Powiat — powiat tukowski;

13) Regulamin — obowigzujacy regulamin organizacyjny Komendy Powiatowej

Panstwowej Strazy Pozarnej w tukowie.
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Zatgcznik do Decyzji Nr PKL.0231.14.2025 Komendanta Powiatowego
Panstwowej Strazy Pozarnej w tukowie z dnia 29 grudnia 2025 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Organizacyjnego Komendy Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarne] w tukowie.

Rozdziat Il

Kierowanie praca komendy powiatowej

§ 4.1. Do podpisu i aprobaty komendanta powiatowego Panstwowej Strazy Pozarne;j,
zastrzega sie dokumentacije:

1) dotyczgca zobowigzan majatkowych i finansowych jako dysponenta Srodkéw
budzetowych po parafowaniu gtdwnego ksiegowego, projekty pism, decyziji
i innych rozstrzygnie¢ w sprawach dotyczgacych dochodéw i wydatkéw
budzetowych, inwentaryzacji oraz postepowan dotyczgcych szkod wyrzgdzonych
w majatku jednostki sg przedktadane komendantowi powiatowemu po uzyskaniu
aprobaty gtdwnego ksiegowego;

2) kierowang do komendy wojewddzkiej, komendy gtdéwnej, centralnych organéw
panstwa oraz wojewddzkiej administracji rzgdowej i samorzadowej, wojewodzkiej
administracji zespolonej, samorzagdowych jednostek organizacyjnych powiatu,
organéw kontroli panstwowej, prokuratury, sadow, kierownictw zwigzkdéw
zawodowych i organizacji spotecznych;

3) pisma kierowane do senatorow i postow;

4) odpowiedzi na skargi i wnioski dotyczace dziatalnosci zastepcy komendanta
powiatowego, kierownikow komoérek organizacyjnych komendy powiatowej oraz
jej pracownikéw;

5) zakresy czynnosci zastepcy komendanta powiatowego oraz pracownikow
i strazakdw komendy powiatowej oraz wszystkie dokumenty kadrowe;

6) zarzadzenia, decyzje, rozkazy, delegacje stuzbowe, plany pracy i kontroli
i inne dokumenty koordynujgce dziatania organéw ochrony przeciwpozarowej
na terenie powiatu;

7) wiadcze akty administracyjne wydawane przez komendanta powiatowego
jako organ administracji publiczne;j.

2. Zastrzega sie do podpisu i aprobaty zastepcy komendanta powiatowego
dokumentacje z =zakresu merytorycznego dziatania nadzorowanych komdrek
organizacyjnych, z wyjatkiem wymienionych w ust. 1.

3. Jezeli komendant powiatowy nie moze petni¢ obowiazkéw stuzbowych, jego zadania
i kompetencje moze realizowaé zastepca komendanta powiatowego, lub wyznaczony
pracownik na podstawie pisemnego upowaznienia komendanta powiatowego.

4. Komendant powiatowy lub upowazniony przez niego zastepca komendanta
powiatowego przyjmuje interesantéw w sprawach skarg, wnioskéw, zazalen i odwotan
raz w tygodniu. Dzien i godziny przyje¢ interesantow w sprawach jak wyzej komendant
powiatowy podaje do powszechnej wiadomosci poprzez udostepnienie jej na stronie
internetowej komendy powiatowej oraz wywieszenie na tablicy informacyjnej
w budynku komendy powiatowe;.
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Zatacznik do Decyzji Nr PKL.0231.14.2025 Komendanta Powiatowego
Panstwowej Strazy Pozarnej w tukowie z dnia 29 grudnia 2025 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Organizacyjnego Komendy Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej w tukowie.

Rozdziat Il

Struktura organizacyjna komendy powiatowej

§ 5.1. W skifad komendy powiatowe] wchodzg nastepujgce komorki organizacyjne,
ktdre przy znakowaniu spraw i akt postugujg sie symbolami:
1) Wydziat Operacyjno-Rozpoznawczy:
— sprawy operacyjne, w tym stanowisko kierowania: symbol POR

— sprawy kontrolno-rozpoznawcze: symbol POR-|
— spraw obronne: symbol PSO
2) Sekcja Organizacyjno-Kadrowa: symbol POK
3) Sekcja Kwatermistrzowsko-Techniczna: symbol PKT
4) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Finansow: symbol PF
5) Jednostka Ratowniczo-Gasnicza: symbol PJRG

§ 6.1. Komendant powiatowy sprawuje nadzoér nad wykonywaniem zadan przez:
1) Sekcje Organizacyjno-Kadrowa.
2) Sekcje Kwatermistrzowsko-Techniczng.
3) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Finanséow.
2. Zastepca komendanta powiatowego nadzoruje bezposrednio:
1) Wydziat Operacyjno-Rozpoznawczy;
2) Jednostke Ratowniczo-Gasnicza;
3) Informacje publikowane na stronie internetowej komendy powiatowe;j;
4) Informacje publikowane na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publiczne;;
5) Petni funkcje oficera prasowego komendanta powiatowego.

Rozdziat IV

Zadania wspolne i zakres dziatania poszczegdlnych komérek organizacyjnych

§ 7.1. Komorki organizacyjne maja obowiazek wspodtdziatania i wspétpracy miedzy
soba, a takze wspotpracujg z jednostkami organizacyjnymi ochrony przeciwpozarowej
oraz innymi jednostkami administracji publicznej i organizacjami wykonujgcymi
zadania na rzecz ochrony przeciwpozarowej i ratownictwa, a takze realizujg inne
zadania z zakresu ochrony ludnosci.

2. W realizacji zadan obejmujgcych czynnosci kilku komoérek organizacyjnych,
komorkg wiodacg jest ta komorka, ktérej zakres merytoryczny obejmuje najwiecej
zadan lub wta$ciwy przetozony stuzbowy wydat w tym zakresie stosowng dyspozycije.
3. Sprawy nieuregulowane niniejszym regulaminem lub spory kompetencyjne
dotyczgce zakresu i zadan komérek organizacyjnych komendy rozstrzyga komendant
powiatowy.
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Zatacznik do Decyzji Nr PKL.0231.14.2025 Komendanta Powiatowego
Panstwowe] Strazy Pozarnej w fukowie z dnia 29 grudnia 2025 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Organizacyjnego Komendy Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej w tukowie.

4. Do wspdlnych zadan wszystkich komérek organizacyjnych komendy powiatowe;,
przy uwzglednieniu ich zakreséw merytorycznych, nalezy w szczegolnosci:

1) Planowanie i realizacja budzetu komendy powiatowej;

2) Podejmowanie dziatan zwigzanych z wdrazaniem postepu w dziedzinie ochrony
przeciwpozarowej i ratownictwa;

3) Sporzadzanie programu dziatania oraz planu pracy komendy powiatowe;j,
analiz, prognoz, ocen, informacji i sprawozdan z zakresu realizowanych zadan;

4) Wspdtdziatanie z ogniwami Zwigzku Ochotniczych Strazy Pozarnych
Rzeczypospolitej Polskiej, stowarzyszeniami, zwigzkami zawodowymi
dziatajagcymi w komendzie powiatowej oraz innymi organami i jednostkami
organizacyjnymi;

5) Wspdtdziatanie z komorkami organizacyjnymi Starostwa Powiatowego
w tukowie oraz z innymi stuzbami, inspekcjami i strazami, a takze podmiotami
KSRG;

6) Wspdtdziatanie z organami jednostek samorzadu terytorialnego;

7) Zatatwianie skarg i wnioskoéw oraz odwotan wnoszonych przez obywateli,
instytucje i organy wiadzy;

8) Realizowanie zalecen pokontrolnych;

9) Realizowanie zadan z zakresu spraw obronnych, w szczegolnosci wynikajacych
z zasad dotyczacych przygotowan obronnych komendanta powiatowego;

10) Przestrzeganie zasad ochrony informacji niejawnych i innych prawnie
chronionych;

11) Realizowanie zadan w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy;

12) Opracowywanie materiatébw do udostepniania jako informacja publiczna oraz
przygotowanie ich do zamieszczenia na stronie internetowej komendy;

13) Wykonywanie zadan wynikajacych z aktow normatywnych oraz prowadzenie
podrecznych rejestréow tematycznych aktéw prawnych z obowiazujacego
zakresu dziatania komorki organizacyjne;;

14) Przestrzeganie ustalonych procedur obiegu dokumentéw (instrukcii
kancelaryjnej) i realizowanie prac archiwalnych w zakresie przekazywania
wytworzonych akt archiwalnych i dokumentéw do archiwum i ich brakowanie;

15) Realizowanie zadan zwigzanych z petnieniem przez komendanta powiatowego
funkcji w powiatowym i gminnym zespole zarzadzania kryzysowego;

16) Wspétudziat w organizacii i realizacji szkolen oraz doskonalenia zawodowego;

17) Organizacja i udziat w przedsiewzieciach w zakresie kultury fizycznej i sportu
z udziatem jednostek osp na terenie powiatu;

18) Realizacja przedsiewzie¢ dotyczacych organizacji KSRG na obszarze powiatu;

19) Realizacja zadan zwigzanych z wprowadzaniem i aktualizowaniem danych
zawartych w Systemie Wspomagania Decyzji Panstwowej Straz Pozarnej
~SWD-PSP”;

20) Wykonywanie zadan w zakresie ratownictwa;

21) Realizacja zadan zwigzanych ze stosowaniem ustawy Prawo zamoéwien
publicznych;
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Zatacznik do Decyzji Nr PKL.0231.14.2025 Komendanta Powiatowego
Panstwowe] Strazy Pozarnej w tukowie z dnia 29 grudnia 2025 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Organizacyjnego Komendy Powiatowej Paristwowej Strazy Pozarnej w tukowie.

22) Prowadzenie inspekcji gotowosci operacyjnej osp na terenie powiatu;
23) Realizacja zadan wynikajgcych z innych ustaw.

§ 8. Kierownicy komorek organizacyjnych komendy powiatowej sg odpowiedzialni
Za prawidiowe i sprawne wykonywanie zadan okreslonych niniejszym Regulaminem,
a w szczegolnosci:

1) Ponosza odpowiedzialno$¢ za prace kierowanej przez siebie komorki przed
komendantem powiatowym i bezposrednim przetozonym;

2) Petnig nadzér nad prawidtowym wypetnianiem obowigzkéw stuzbowych przez
podlegtych im funkcjonariuszy i pracownikéw cywilnych;

3) Informuja samodzielne stanowisko pracy ds. finansébw o planowanych
wydatkach w czesci dotyczgcej zadan danej komérki (np. ¢wiczenia ratownicze,
szkolenia itp.);

4) Gospodarujg mieniem bedacym w dyspozycji komoérki zgodnie z przyjetymi
zasadami;

5) Wykonujg kontrole wewnetrzng stosownie do zakresu dziatania komorki
i obowigzujacych przepisow;

6) Ponoszg odpowiedzialnos¢ za organizacje pracy, merytoryczng dziatalno$¢
oraz dyscypline pracy;

7) Odpowiadajg za prawidlowe i terminowe zatatwienie spraw skierowanych
do komérki;

8) Przygotowujg projekty decyzji, zarzadzen, rozkazéw oraz materialy,
sprawozdania i analizy na potrzeby komendanta powiatowego.

§ 9.1. Wydziat operacyjno-rozpoznawczy realizuje zadania w zakresie spraw:
1) Operacyjnych;
2) Kontrolno-rozpoznawczych;
3) Obronnych;
4) Informatyki.
2. Do zadan Wydziatu operacyjno-rozpoznawczego w zakresie spraw operacyjnych
nalezy w szczegdlnosci:
1) Analizowanie stanu zabezpieczenia operacyjnego na obszarze powiatu oraz
przygotowanie komendy powiatowej do organizacji dziatann ratowniczych,
w tym nadzwyczajnych zagrozen, katastrof lub klesk zywiotowych, a takze
nadzér nad prawidtowoscia prowadzenia akcji ratowniczych;
2) Opracowywanie planéw ratowniczych i ich biezgca aktualizacja;
3) Przyjmowanie zgtoszen o0 wystgpieniu zdarzen niebezpiecznych
i dysponowanie niezbednych sit i srodkéw do ich likwidacji, ewentualnie
przekierowywanie zgtoszen do wlasciwych stuzb za posrednictwem stanowiska
kierowania;
4) Koordynacja dziatan ratowniczych Ilub kierowanie sitami i $rodkami
zaangazowanymi w dziatania ratownicze na obszarze powiatu;
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Zatgcznik do Decyzji Nr PKL.0231.14.2025 Komendanta Powiatowego
Paristwowej Strazy Pozarnej w t.ukowie z dnia 29 grudnia 2025 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Organizacyjnego Komendy Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej w tukowie.

5) Przygotowywanie dokumentacji w sprawach dotyczacych tworzenia,
przeksztatcania lub likwidacji JOP i JRG;

6) Analizowanie stanu wyposazenia JRG i innych jednostek KSRG oraz
przedstawianie wnioskéw w tym zakresie;

7) Zapewnienie funkcjonowania stanowiska kierowania, ustalanie potrzeb
w zakresie jego wyposazenia w sprzet i urzadzenia umozliwiajace
dysponowanie oraz kierowanie sitami i sSrodkami KSRG na obszarze dziatania
oraz umozliwiajgce wspotprace z Stanowiskiem Kierowania Lubelskiego
Komendanta Wojewodzkiego PSP;

8) Sporzadzanie analiz i wnioskéw z dziatan ratowniczych prowadzonych
przez jednostki KSRG, prowadzenie ewidencji zaistniatych zdarzen oraz
wydawanie niezbednych zaswiadczen i informacji;

9) Wspotdziatanie przy planowaniu systemow tgcznosci  dyspozycyjnej,
dowodzenia i wspétdziatania, a takze systemdéw alarmowania na obszarze

dziatania;

10) Wspétpraca z administratorem sieci w zakresie analizowania i wdrazania
komputerowych systeméw wspomagania dysponowania i Kierowania
dziataniami ratowniczymi;

11) Nadzér, kontrola i archiwizacja poczty elektronicznej przychodzacej

i wychodzacej z komendy powiatowe;j;

12) Przygotowywanie projektéw umow i porozumien zawieranych z JOP, innymi
stuzbami, inspekcjami, strazami, instytucjami oraz podmiotami, ktore
dobrowolnie zgodzily sie wspdtpracowaé w akcjach ratowniczych;

13) Nadzorowanie gotowosci operacyjnej JRG oraz innych podmiotéw KSRG,
analizowanie gotowos$ci operacyjno-technicznej na podstawie raportow
dobowych oraz prowadzonych kontroli, a takze przedstawianie wnioskow
w tym zakresie;

14) Przeprowadzanie inspekciji gotowosci operacyjnej JRG oraz jednostek OSP
na terenie powiatu pod wzgledem przygotowania do dziatah ratowniczych;

15) Przygotowanie do dziatann w ramach odwoddw operacyjnych, wspétdziatanie
w zakresie operacyjnego zabezpieczenia powiatow sgsiednich;

16) Koordynowanie prac w zakresie funkcjonowania KSRG;

17) Prowadzenie ewidencji jednostek wchodzgcych w sktad KSRG na obszarze
dziatania;

18) Przygotowywanie dokumentéw dotyczacych uzgadniania sposobow potaczenia
systemu monitoringu pozarowego z komenda powiatowg, obstuga urzadzen
monitoringu pozarowego i alarmowania oraz nadzér nad ich funkcjonowaniem;

19) Biezgce informowanie oficera prasowego oraz komendanta powiatowego
o szczegolnych zdarzeniach odnotowanych na terenie powiatu i przebiegu akgiji
ratowniczych;

20) Przygotowywanie do zatwierdzenia przez komendanta powiatowego
harmonograméw potrocznych i miesiecznych petnienia stuzby i dyzurdw przez
obsade stanowiska kierowania;
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Zatgcznik do Decyzji Nr PKL.0231.14.2025 Komendanta Powiatowego
Panstwowej Strazy Pozarnej w tukowie z dnia 29 grudnia 2025 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Organizacyjnego Komendy Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej w tukowie.

21) Prowadzenie spraw w zakresie organizowania, koordynowania i nadzorowania
przygotowan obronnych w komendzie powiatowe;j.

3. Do zadan Wydzialu operacyjno-rozpoznawczego w zakresie spraw kontrolno-
rozpoznawczych nalezy w szczegolnoSci:

1) Rozpoznawanie zagrozen pozarowych i innych miejscowych zagrozen poprzez
przeprowadzanie czynnosci kontrolno-rozpoznawczych;

2) Nadzorowanie przestrzegania przepiséw przeciwpozarowych na terenie
dziatania komendy powiatowej;

3) Opracowywanie zestawien obejmujgcych wyniki kontroli przestrzegania
przepisdw przeciwpozarowych oraz kontroli dziatan zapobiegajgcych
powaznym awariom przemystowym;

4) Nadzér nad organizacjg oraz uzgadnianie sposobéw potaczenia systemu
monitoringu pozarowego z komendg powiatowa;

5) Wspoipraca z organami Policji, Prokuratury, Nadzoru Budowlanego, Inspekgii
Pracy oraz organami administracji i innymi instytucjami w zakresie poprawy
stanu zabezpieczenia przeciwpozarowego oraz likwidacji innych miejscowych
zagrozen;

6) Inicjowanie i koordynowanie dziatari zmierzajacych do poprawy stanu ochrony
przeciwpozarowej na terenie powiatu;

7) Opracowywanie i aktualizacja katalogu i mapy zagrozen pozarowych i innych
miejscowych zagrozen;

8) Opracowywanie projektéw decyzji, postanowienn w zakresie poprawy stanu
zabezpieczenia przeciwpozarowej oraz likwidacji innych miejscowych
zagrozen;

9) Analizowanie przyczyn pozaréw zaistniatych na terenie powiatu,
w tym nieprawidiowosci, ktdére przyczynily sie do ich powstania oraz
rozprzestrzeniania sie;

10) Opracowywanie opinii dotyczacych bezpieczenstwa pozarowego budynkow,
innych obiektéw budowlanych i terenéw oraz imprez masowych;

11) Organizowanie i prowadzenie dzialalnosci informacyjnej w zakresie
upowszechniania i przestrzegania przepiséw przeciwpozarowych;

12) Rozpoznawanie mozliwosci i warunkéw prowadzenia dziatan ratowniczych
przez JOP;

13) Przygotowywanie projektu stanowiska komendanta powiatowego w sprawie
przekazywania do uzytku obiektéw budowlanych;

14) Przeprowadzanie analiz i ocen stanu bezpieczeristwa w zakresie ochrony
przeciwpozarowe w odniesieniu do poszczegdinych rodzajow budynkow,
innych obiektéw budowlanych oraz terendw;

15) Wykonywanie zadan w stosunku do zaktadéw o zwiekszonym i duzym ryzyku
w zakresie zapobiegania powaznym awariom przemystowym w oparciu
o ustawe prawo ochrony $srodowiska;

16) Wdrazanie w dziatalnosci kontrolno-rozpoznawczej nowych wymagan
zawartych w znowelizowanych przepisach techniczno-budowlanych, o ochronie
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Zatgcznik do Decyzji Nr PKL.0231.14.2025 Komendanta Powiatowego
Panstwowej Strazy Pozarnej w Lukowie z dnia 29 grudnia 2025 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Organizacyjnego Komendy Powiatowej Paristwowej Strazy Pozarnej w tukowie.

przeciwpozarowej oraz Polskich Normach dotyczacych bezpieczenstwa
pozarowego.

4. Do zadan Wydziatlu operacyjno-rozpoznawczego w zakresie spraw obronnych
nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

Prowadzenie spraw w zakresie organizowania, koordynowania i nadzorowania
nad przygotowaniami obronnymi w komendzie powiatowe;j;

Koordynowanie przedsiewzie¢ obronnych wykonywanych przez poszczegolne
komorki organizacyjne komendy.

5. Do zadann Wydziatu operacyjno-rozpoznawczego w zakresie spraw informatyki
nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)
5)
6)
7)
8)

9)

Analizowanie i planowanie potrzeb sprzetowych oraz wspotpraca
z administratorem sieci w zakresie wdrazania i nadzorowania sieci
informatycznej funkcjonujacej w komoérkach organizacyjnych komendy
powiatowej, w tym stanowiska kierowania;

Zapewnienie niezawodnego dziatania otoczenia sieciowego  sieci
informatycznej funkcjonujacej w komoérkach organizacyjnych komendy
powiatowej oraz w stanowisku kierowania;

Nadzér oraz analizowanie i wdrazanie komputerowych systemow
wspomagania, dysponowania i koordynowania dziataniami ratowniczymi,
a takze innych systemdéw przewidzianych do biezacej analizy gotowosci
operacyjnej podmiotéw KSRG oraz wykorzystywanych w dziatalnosci komendy
powiatowej;

Wspoétdziatanie z wiasciwymi organami, instytucjami i innymi jednostkami
w zakresie rozwoju technik informatycznych;

Wspotpraca z administratorem sieci w zakresie sporzadzania informacji i analiz
z zakresu informatyki;

Wdrazanie zunifikowanych systeméw teleinformatycznych;

Systematyczne archiwizowanie danych elektronicznych przechowywanych
w urzadzeniach otoczenia sieciowego sieci informatycznej komendy
powiatowej;

Wspbétpraca z administratorem sieci w zakresie utrzymania w sprawnosci
istniejgacych w komendzie powiatowej systeméw teleinformatycznych;

Nadzor nad technicznym funkcjonowaniem poczty elektroniczne;j.

§ 10.1. Sekcja Organizacyjno-Kadrowa realizuje zadania w zakresie spraw:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

Kadrowych;

Organizacyjnych;

Realizowanie zadan w zakresie ochrony informaciji niejawnych;

Pomocy prawnej;

Ochrony danych osobowych (RODO);

Archiwizacji;

Koordynacji spraw zwigzanych z dostepnoscia w KP PSP dla oséb
o szczegolnych potrzebach;
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8) Wspoipracy z JRG w zakresie realizacji zadan stuzby bhp.

. Do zadan Sekcji Organizacyjno-Kadrowej nalezy w szczegdlnosci:

1) Realizowanie zatozen polityki kadrowo-ptacowej komendanta powiatowego
oraz sporzadzanie list ptac;

2) Przygotowywanie zakreséw czynnosci dla strazakéw petnigcych stuzbe
w komendzie powiatowej;

3) Opracowywanie regulaminéw, wytycznych i procedur dotyczacych stuzby
i pracy w komendzie powiatowej;

4) Opracowywanie propozycji zmian struktur wewnatrz organizacyjnych komendy
powiatowej oraz analizowanie stanu przyznanych etatoéw;

5) Ewidencjonowanie pieczeci i stempli w komendzie powiatowe;j;

6) Prowadzenie spraw osobowych strazakéw i pracownikéw cywilnych komendy
powiatowej oraz wspotpraca z kotem emerytdw i rencistdbw dziatajacym
przy komendzie powiatowej w zakresie obstugi kancelaryjnej;

7) Przyjmowanie, przechowywanie i analiza o$wiadczen o stanie majgtkowym
przez strazakéw komendy powiatowej zgodnie z art. 57a ust. 6, 7 i 8 ustawy
z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2025 r.
poz. 1312, z pdzn. zm.);

8) Sporzadzanie i kompletowanie dokumentacji emerytalno-rentowej strazakéw
i pracownikow cywilnych komendy powiatowe;j;

9) Realizowanie zadan z zakresu profilaktyki zdrowotnej strazakow i pracownikéw
cywilnych komendy powiatowej;

10) Analizowanie stanu i poziomu kwalifikacji strazakéw i pracownikéw cywilnych
oraz realizowanie zadan z zakresu wyszkolenia kwalifikacyjnego;

11) Prowadzenie kasy dla srodkoéw budzetowych i pozabudzetowych;

12) Realizowanie zadanh z zakresu planowania pracy komendy powiatowe;j;

13) Organizowanie odpraw stuzbowych, narad i konferencji z udziatem komendanta
powiatowego;

14) Opracowywanie i ewidencjonowanie zarzadzen, decyzji, rozkazow, instrukgciji
i wytycznych komendanta powiatowego;

15) Prowadzenie spraw obiegu dokumentéw i instrukcji kancelaryjnej w komendzie
powiatowej;

16) Organizowanie wspétpracy z terenowymi organami administracji publiczne;j,
innymi instytucjami i JOP;

17) Przygotowanie zbiorczych analiz oraz wnioskéw z zakresu dziatania komendy
powiatowej;

18) Organizowanie systemu i koordynacji kontroli wewnetrznej komoérek
organizacyjnych komendy powiatowej i JRG;

19) Realizowanie zadan z zakresu skarg i wnioskéw, prowadzenie ewidencji skarg
i wnioskow dla komendy powiatowej;

20) Obstuga strazakow i pracownikéw cywilnych komendy powiatowej w zakresie
$wiadczen socjalno-bytowych;

21) Prowadzenie kancelarii ogdlnej i sekretariatu komendanta powiatowego;
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22) Ewidencjonowanie czasu stuzby strazakéw petnigcych stuzbe w zmianowym
i codziennym rozktadzie czasu stuzby oraz przygotowywanie dokumentacii
niezbednej do wyptaty rekompensat finansowych za przedtuzony czas stuzby;

23) Ewidencjonowanie czasu pracy pracownikéw cywilnych zatrudnionych
w komendzie powiatowej;

24) Realizowanie zadan w ramach ochrony informaciji niejawnych, tj.:

a) bezposredni nadzér nad obiegiem dokumentow;

b) udostepnianie lub wydawanie dokumentéw osobom do tego uprawnionym;

c) egzekwowanie zwrotu dokumentow;

d) kontrola przestrzegania wiasciwego oznaczania i rejestrowania
dokumentéw w kancelarii oraz jednostce organizacyjnej;

e) prowadzenie biezgcej kontroli postepowania z dokumentami;

f) wykonywanie polecen Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych,

24) Realizowanie zadan w zakresie pomocy prawnej poprzez zlecanie wiasciwym
podmiotom zewnetrznym obstugi prawnej komendy powiatowe;;

25) Prowadzenie archiwum komendy powiatowej i spraw zwigzanych z archiwizacijg
dokumentéw, tj. przyjmowania dokumentéw do archiwum, udostepniania
dokumentow i brakowania dokumentdw;

26) Zapewnienie funkcjonowanie kontroli zarzagdczej w komendzie powiatowej;

27) Przyjmowanie i weryfikacja wnioskow dotyczacych przyznania $wiadczenia
ratowniczego dla strazakéw-ratownikow OSP;

28) Pefnienie funkcji Specjalisty Ochrony Danych Osobowych;

29) Petnienie funkcji Koordynatora ds. Dostepnosci.

§ 11.1. Sekcja Kwatermistrzowsko-Techniczna realizuje zadania w zakresie spraw:

1) Logistycznych;

2) Kwatermistrzowskich;

3) Technicznych;

4) tacznosci.

2. Do zadan Sekcji Kwatermistrzowsko-Technicznej w zakresie spraw logistyczno-
kwatermistrzowsko-technicznych nalezy w szczegélno$ci:

1) Administrowanie oraz zapewnienie wtasciwego stanu technicznego
uzytkowanych obiektdéw i pomieszczen pozostajagcych w dyspozycji
komendy powiatowej, a takze planowanie i realizacja inwestycji i remontow
w tym zakresie;

2) Opracowywanie planu potrzeb w zakresie wydatkéw rzeczowych, w tym takze
wyposazenia strazakéw w odziez ochronng, specjalng badz wyposazenia
osobistego;

3) Prowadzenie obstugi mieszkaniowej i mundurowej strazakdw komendy
powiatowej;

4) Dokonywanie zakupow i dostaw sprzetu, paliwa, materiatéw, urzadzen i ustug
niezbednych dla prawidlowego funkcjonowania komendy powiatowej
ze szczegblnym uwzglednieniem procedur wynikajacych z ustawy prawo
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o)

6)
7)
8)

9)

zamoOwien publicznych;

Zabezpieczenie logistyczne dziatan ratowniczych, ¢éwiczen i szkolen
prowadzonych przez podmioty KSRG na terenie powiatu oraz
ich przygotowanie do dziatah w ramach odwodéw operacyjnych;

Prowadzenie ewidenciji ilosciowo-warto$ciowej majgtku;

Likwidowanie zbednych rzeczowych sktadnikéw majgtku;

Sporzadzanie plandéw zakupéw i robot budowlano-instalacyjnych oraz
ich realizacja ze $rodkéw finansowych pozostajgcych w dyspozycji komendy
powiatowej;

Prowadzenie postepowan wyjasniajagcych zwigzanych ze szkodami w mieniu
komendy powiatowej, zawinionych przez strazakéw i pracownikéw cywilnych
komendy powiatowej;

10) Systematyczne analizowanie potrzeb w zakresie sprzetu pozarniczego

i ratowniczego, Srodkéw gasniczych i neutralizatoréw, i ustalanie z komorkag
wiasciwg ds. operacyjnych i JRG priorytetéw w tym zakresie;

11) Realizowanie prac dotyczacych projektdw zwigzanych z pozyskiwaniem

srodkoéw z funduszy strukturalnych i celowych Unii Europejskiej i z innych
zrodet;

12) Ewidencja oraz nadz6r i konserwacja sprzetu obrony cywilnej;
13) Inicjowanie i podejmowanie dziatan na rzecz utrzymania gotowos$ci operacyjno-

technicznej samochodow i sprzetu silnikowego;

14) Prowadzenie spraw dotyczacych ewidenciji, rejestracji i przegladow

technicznych pojazdéw, przyczep i sprzetu silnikowego, w tym agregatéw
pradotwérczych;

15) Obstuga transportowa komérek organizacyjnych komendy powiatowej;
16) Prowadzenie gospodarki cze$ciami zamiennymi, olejami, smarami i innymi

materiatami eksploatacyjnymi;

17) Prowadzenie spraw z zakresu gospodarki magazynowej komendy powiatowe;j;
18) Nadzorowanie i analizowanie prawidtowosci prowadzenia dokumentaciji

zwigzanej z samochodami i sprzetem silnikowym, a w szczegélnosci rozliczania
zuzycia paliw, olejow, smaréw i innych materiatow eksploatacyjnych;

19) Organizowanie przegladéw, napraw oraz konserwacji samochoddéw, sprzetu

silnikowego, ratowniczego i innych urzadzen i instalacji technicznych;

20) Wypracowywanie wymogéw parametrow technicznych dla nowo zakupionych

samochodow i sprzetu silnikowego.

3. Do zadan Sekcji Kwatermistrzowsko-Technicznej w zakresie spraw fgcznosci nalezy
w szczegolnosci:

1)

2)

Planowanie systemoéw fgcznosci dyspozycyjnej, dowodzenia i wspodtdziatania,
a takze systemow alarmowania na obszarze dziatania komendy powiatowe;j;
Nadzdr oraz analizowanie potrzeb technicznych i sprzetowych oraz wdrazanie
systemow tgcznosci dla potrzeb komendy powiatowej, a takze do biezgcej
analizy gotowosci operacyjnej podmiotow KSRG oraz ich alarmowania
i dysponowania w obszary chronione;
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3) Zapewnienie ciggtego funkcjonowania instalacji telefonicznej i facznosci
bezprzewodowe] funkcjonujacej w komérkach organizacyjnych komendy
powiatowej;

4) Wspotdziatanie z wiasciwymi organami, instytucjami i innymi jednostkami
w zakresie rozwoju technik fgcznosci na potrzeby rozwoju ratownictwa i innych
zadan z zakresu ochrony ludnosci;

5) Analizowanie stanu zabezpieczenia w $rodki tgcznosci jednostek
organizacyjnych strazy pozarnych na obszarze dziatania komendy powiatowej;

6) Koordynowanie prac z zakresu organizacji, funkcjonowania i nadzoru tacznosci
jednostek OSP na obszarze dziatania komendy powiatowej;

7) Planowanie i wdrazanie w jednostkach OSP na obszarze dziatania komendy
powiatowej nowoczesnych technik tgcznosci;

8) Sporzadzanie informacii i analiz z zakresu organizacji tgcznosci.

§ 12.1 Do zakresu dziatania Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. Finansow
nalezy w szczegdlnosci:
1) Sprawowanie nadzoru w imieniu komendanta powiatowego nad gospodarka
finansows;
2) Prowadzenie rachunkowo$ci komendy powiatowej;
3) Prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowigzujacymi zasadami,
polegajacej zwtaszcza na:

a) wykonywaniu dyspozycji $rodkami pienieznymi zgodnie z przepisami
dotyczacymi zasad wykonywania budzetu, gospodarki Srodkami
pozabudzetowymi i innymi bedgcymi w dyspozycji komendy powiatowej,

b) zapewnieniu pod wzgledem finansowym prawidtowos$ci uméw zawieranych
przez komende powiatowa,

c) przestrzeganiu zasad rozliczen pienieznych i ochrony warto$ci pienieznych,

d) zapewnieniu terminowego $ciggania naleznosci.

4) Analizowanie wykorzystania $rodkéw przydzielonych z budzetu, Srodkow
pozabudzetowych i innych bedacych w dyspozyciji komendy powiatowe;;

5) Prowadzenie wewnetrznej kontroli finansowej (kontroli w zakresie legalnosci
dokumentéw oraz operacji gospodarczych);

6) Nadzoér nad prawidtowoscia przebiegu i rozliczanie inwentaryzacji majatku
komendy powiatowe;;

7) Prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniami spotecznymi.

§ 13.1. Jednostka Ratowniczo-Gasnicza realizuje zadania w zakresie spraw:
1) Ratowniczych;
2) Szkoleniowych.
2. Do zakresu dziatania Jednostki Ratowniczo-Gasniczej w zakresie spraw
ratowniczych nalezy w szczegdlnosci:
1) Organizowanie i prowadzenie akcji ratowniczych w czasie walki z pozarami oraz
likwidacji miejscowych zagrozen;
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2) Dokumentowanie toku petnienia stuzby ze szczegdlnym uwzglednieniem
sporzgdzania informacji z prowadzonych dziatan ratowniczych;

3) Wykonywanie pomocniczych czynnosci w czasie klesk zywiotowych oraz innych
miejscowych zagrozen, gdy dziataniami kierujg inne stuzby;

4) Wykonywanie podstawowych czynnoséci ratowniczych w obszarze chronionym
oraz w ramach odwodéw operacyjnych;

9) Przygotowanie wtasnych sit i $rodkéw do wypetniania zadan ratowniczych
na przydzielonym obszarze chronionym;

6) Wspdtdziatanie z innymi stuzbami ratowniczymi na przydzielonym obszarze
dziatania w zakresie doskonalenia likwidacji zdarzen;

7) Rozpoznawanie zagrozen pozarowych i innych, poznawanie wtasnego terenu
dziatania, w tym organizacja i udziat w ¢wiczeniach na obiektach;

8) Prowadzenie doskonalenia zawodowego;

9) Udziat w przygotowaniu analiz z dziatan ratowniczych;

10) Udziat w aktualizaciji:

a) stanu gotowosci operacyjne;j,
b) procedur ratowniczych,
c) dokumentaciji operacyjne;.

11) Inicjowanie przedsiewzie¢ w zakresie kultury fizycznej i sportu z udziatem
podmiotéw KSRG na obszarze powiatu;

12) Organizowanie obowiazkowych zaje¢ wychowania fizycznego wymaganych
stosownymi przepisami, prowadzenie okresowej oceny sprawnosci fizycznej
strazakow oraz prowadzenie spraw z zakresu szkolenia i doskonalenia
zawodowego strazakéw i pracownikéw cywilnych komendy powiatowe;.

13) Przygotowywanie do zatwierdzenia przez komendanta powiatowego
harmonograméw pdétrocznych, miesiecznych petnienia stuzby oraz dyzurow
domowych dla zmian stuzbowych JRG na poszczegdlne okresy rozliczeniowe
zgodnie z obowigzujacymi przepisami i uzgodnieniami:

14) Przygotowywanie do zatwierdzenia przez komendanta powiatowego
harmonograméw miesiecznych petnienia dyzuréw dowodzenia taktycznego
strazakow w JRG i dyzuréw domowych dla strazakéw systemu codziennego.

15) Ustalanie strazakom petnigcym w danym miesigcu stuzbe w warunkach
0 réznym stopniu szkodliwosci godzin przestuzonych w warunkach szkodliwych
dla zdrowia, przekazanie danych celem naliczenia dodatku za stuzbe
w warunkach szkodliwych dla zdrowia lub ucigzliwych.

3. Do zadan Jednostki Ratowniczo-Gasniczej w zakresie spraw szkoleniowych
nalezy w szczegoélnosci:

1) Planowanie i organizowanie szkolen na potrzeby komendy powiatowej i KSRG
na obszarze powiatu;

2) Organizowanie szkolenia i doskonalenia specjalistycznego druhéw OSP
w zakresie ratownictwa;

3) Inicjowanie przedsiewzie¢ z zakresu kultury fizycznej i sportu z udziatem
jednostek OSP na obszarze powiatu;
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4) Organizowanie obowigzkowych zaje¢ wychowania fizycznego wymaganych
stosownymi przepisami, prowadzenie okresowej oceny sprawno$ci fizyczne;
strazakow;

§ 14.1. Komendantowi powiatowemu bezposrednio podlega wyznaczony decyzjg
personalng spo$réd funkcjonariuszy komendy powiatowej Pethomocnika
ds. Ochrony Informacji Niejawnych, ktéry odpowiada za zapewnienie
przestrzegania przepisow o ochronie informacji niejawnych zgodnie z ustawg
z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1209).
2. Do zadah Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych nalezy
w szczegolnosci:

1) Zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie Srodkow
bezpieczenstwa fizycznego;

2) Zapewnienie ochrony systemoéw teleinformatycznych, w  ktorych
sg przetwarzane informacje niejawne;

3) Zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegolnosci
szacowanie ryzyka;

4) Kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow
o ochronie tych informaciji, w szczegdlnosci okresowa (co najmniej raz na trzy
lata) kontrola ewidenciji, materiatéw i obiegu dokumentow;

5) Opracowywanie i aktualizowanie, wymagajgcego akceptacji kierownika
jednostki organizacyjnej, planu ochrony informacji niejawnych w jednostce
organizacyjnej, w tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego
i nadzorowanie jego realizacji;

6) Prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informaciji niejawnych;

7) Prowadzenie zwyklych postepowan sprawdzajgcych oraz kontrolnych
postepowan sprawdzajgcych;

8) Prowadzenie aktualnego wykazu oséb zatrudnionych lub petnigcych stuzbe
w jednostce organizacyjnej albo wykonujgcych czynno$ci zlecone,
ktére posiadajg uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych oraz osob,
ktorym odmowiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnigto;

9) Przekazywanie odpowiednio do ABW ewidencji oséb uprawnionych do dostepu
do informacji niejawnych, a takze osob, ktorym odmoéwiono wydania
pos$wiadczenia bezpieczenstwa lub wobec ktérych podjeto decyzje o cofnieciu
poswiadczenia bezpieczehstwa.

§ 15.1. Komendantowi powiatowemu bezposrednio podlega wyznaczony
decyzjg personalng sposréd funkcjonariuszy komendy powiatowej Inspektor ds.
Bezpieczenstwa i Higieny Pracy, ktéry odpowiada za zapewnienie przestrzegania
przepisdw bezpieczenstwa i higieny pracy.
2. Do zadan Inspektora ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy nalezy
w szczegolnosci:

1) Prowadzenie kontroli warunkéw pracy oraz przestrzegania przepiséw i zasad
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bezpieczenstwa i higieny pracy;

Sporzadzanie i przedstawianie komendantowi powiatowemu, co najmniej raz
w roku, okresowych analiz stanu bezpieczenstwa i higieny pracy zawierajacych
propozycje przedsiewzie¢ technicznych i organizacyjnych majgcych na celu
zapobieganie zagrozeniom zycia i zdrowia pracownikdw oraz poprawe
warunkow pracy;

Prowadzenie rejestréw, kompletowanie i przechowywanie dokumentow
dotyczacych wypadkéw przy pracy, stwierdzonych choréb zawodowych
i podejrzeh o takie choroby, a takze przechowywanie wynikéw badan
I pomiaréw czynnikéw szkodliwych dla zdrowia w $rodowisku pracy;
Przedstawianie  komendantowi powiatowemu wnioskéw dotyczgcych
zachowania wymagan ergonomii na stanowiskach pracy oraz wynikéw z badan
i pomiarow czynnikéw szkodliwych dla zdrowia w srodowisku pracy;

Ustalanie okolicznosci i przyczyn wypadkéw przy pracy oraz opracowywanie
wnioskdw wynikajacych z badania przyczyn i okolicznosci tych wypadkow oraz
zachorowan na choroby zawodowe, a takze kontrola realizacji tych wnioskéw;
Wspodtpraca z wiasciwymi  komoérkami  organizacyjnymi lub osobami,
w szczegdlnosci w zakresie organizowania i zapewnienia odpowiedniego
poziomu szkolen w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz zapewnienia
wiasciwej adaptacji zawodowej nowo zatrudnionych pracownikow;
Uczestniczenie w pracach, powotanej przez komendanta powiatowego,
komisji bezpieczenstwa i higieny pracy oraz w innych zaktadowych
komisjach zajmujacych sie problematyka bezpieczenstwa i higieny pracy,
w tym zapobieganiem chorobom zawodowym i wypadkom przy pracy.

Rozdziat V

Wzory pieczeci i stempli

§ 16. Komenda powiatowa uzywa:

1)

2)

3)

4)

Urzedowej pieczeci okragtej o $rednicy 36 mm zawierajgcej posrodku
wizerunek orta ustalony dla godta, a w otoku napis: ,Komendant Powiatowy
Panstwowej Strazy Pozarnej w tukowie, woj. lubelskie”;

Urzedowej pieczeci okragtej o $rednicy 20 mm zawierajgcej posrodku
wizerunek orta ustalony dla godta, a w otoku napis: ,Komendant Powiatowy
Panstwowej Strazy Pozarnej w Lukowie, woj. lubelskie”;

Pieczeci okragtej o $rednicy 20 mm zawierajgcej posrodku wizerunek orta
ustalony dla godta, a w otoku napis: ,Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy
Pozarnej w tukowie, woj. lubelskie”;

stempla nagtowkowego o tresci:

IGodto/
KOMENDA POWIATOWA
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
w Lukowie, woj. lubeiskie;
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Zatgcznik do Decyzji Nr PKL.0231.14.2025 Komendanta Powiatowego
Panstwowej Strazy Pozarnej w tukowie z dnia 29 grudnia 2025 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Organizacyjnego Komendy Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej w tukowie.

5) Innych stempli stuzbowych i pomocniczych wedtug zasad okreslonych
w odrebnych przepisach.

Rozdziat VI

Postanowienia koncowe

§ 17.1. Schemat struktury organizacyjnej komendy powiatowej okre$la zatgcznik nr 1
do regulaminu organizacyjnego.
2. Liczbe i rodzaj stanowisk w komérkach organizacyjnych okre$la zatacznik nr 2
do regulaminu organizacyjnego.
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